附件一
運動醫學系實驗室及儀器借用申請單
**請詳閱運動醫學系實驗室管理辦法後，再填寫此表格。**
	使(借)用
單   位
	姓    名
	借 用 日 期
	指導老師

或 教 授
	實驗室或儀器名稱
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件二
運動醫學系『進出人員』
登記簿
[image: image1.wmf][image: image2.wmf]
	姓  名
	職   稱
	入系日期

(日/月)
	入系時間

(分/時)
	離系日期
(日/月)
	離系時間
(分/時)
	備    註


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件三

運動醫學系儀器管理人職責要點
1. 儀器管理人為儀器具名之管理人。

2. 負責儀器之保管、盤點、出借及協調維修事宜。

3. 各儀器需貼妥財產編號、儀器名稱、型號、購買年月、價格、管理人姓名、配件、廠商名稱及電話等資料。

4. 各儀器須備使用說明書、注意事項、維修記錄卡及使用登記簿。

5. 各儀器至少每隔2週溫機一次，溫機記錄請登記於使用登記本上。 

6. 變更儀器管理人時，雙方須依上列完整資料交接，並交由儀器組更改保管人。

7. 共同儀器得因管理人需求，設置協助管理人。
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